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填 写 要 求

一、项目类型分为：大学生校外实践教学基地、精品资源共享课、精品视频公开课

二、请各高职院校如实填写; 大学生校外实践教学基地、精品资源共享课、精品视频公开课，每个项目一个

任务书；大学生创新创业训练计划项目不用填写任务书。

三、各级项目进度均须明确年度目标、可监测指标及经费预算;

四、请按照本任务书格式填写，其中第 2B、3B表须按照各子项目逐项填写，分项分页;

五、本任务书请用 A3纸打印，一式 5份上报。
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1．项目基本情况

院校

基本

信息

法人

代表

信息

姓 名 方健壮 部门及职务 校长 项目负

责人

信 息

姓 名 蓝天 部门及职务 文化产业系主任

办公室电话 020-83504498 传 真 020-83504498 办公室电话 020-83493026 传 真 020-83493026

手 机 E-mail Jzfang@gdrtvu.
edu.cn 手 机 E-mail tlan@gdrtvu.edu.cn

通信地址 广州市下塘西路 1号 邮 编 510091

项目建

设内容

及分年

度建设

计划

一、本项目建设内容包括四个内容：

1、编写脚本

以主持人编写出版的教材为蓝本，按照视频课程的要求，编写“实用文写作基础理论”、“公文写作要点及技巧”、“办公事务文

文书写作要点及技巧”、“财经类文书写作要点及技巧”、“法律法规文化写作要点及技巧”、“社科文化类写作要点及技巧”等六

个章节的脚本。

2、制作 PPT 等多媒体课件

根据脚本的内容，制作以 PPT 为主的多媒体课件，并进行美工设计。

3、视频录制

按照《精品视频公开课拍摄制作技术标准》所规定的场地、设备和技术要求，录制专任教师现场授课内容。

4、后期制作对录制的内容进行后期编辑，添加片头片尾和中英文字幕，完成视频课程的整体制作。

二、年度建设计划

1、2014 年 4 月-2014 年 7 月，完成脚本的编写任务；

2、2014 年 8 月-2014 年 9 月，完成 PPT 等多媒体的制作任务；

3、2014 年 10 月，完成录制现场的设备安装、调试等准备工作；

4、2014 年 11 月，完成前四讲的录制工作；

5、2014 年 12 月，完成前四讲的后期制作；

6、2015 年 1 月，完成后两讲的录制工作；

7、2015 年 2 月，完成后两讲的后期制作；

8、2015 年 3 月，完成所有视频的合成制作。

9、2013 年 4 月，提交验收。



2A．项目建设进度表

子项目名称 基础
2014 年 4 月

（预期目标、验收要点）

2015 年 4 月

（预期目标、验收要点）

1.编写脚本 项目负责人已出版四部应用写作教

材，以此为基础，编写脚本。

预期目标;
在原有教材的基础上，编写一套实用、

简洁的教案；

验收要点：

1.教案包括六个章节，体例完整；

2.每章节提供 5-8 个案例分析。

预期目标.
按照要求，完成正式脚本的编写。

验收要点;
1.脚本写作符合有关文件规定；

2.脚本的文字、语法无错误。

2.制作 PPT 配合教以往学，已制作了完整的 PPT。
预期目标

完成所有章节 PPT 的基本面上的制作

验收要点

1.所有内容与脚本内容相符；

2.PPT 内容完整、简洁.

预期目标

完成 PPT 的美工及音乐配置。

验收要点

1.PPT 美工风格与整体内容协调一

致；

2.音乐配置与授课内容协调。

3.视频录制 学院建有精品课程录制室，项目负责

人所在系部有 2 位教师具有电教专业

背景和技术能力。

预期目标

完成前四章的课程录制。

验收要点

1.技术参数符合《精品视频公开课拍

摄制作技术标准》；

2.图像清晰，无噪音和杂音；

3.声音与画面同步。

1. 预期目标

完成后两章的课程录制。

验收要点

1.技术参数符合精品视频公开课拍摄

制作技术标准；

2.图像清晰，无噪音和杂音；

3.声音与画面同步。

4.后期制作 文化产业系拥有一套先进的后期制作

非线性系统，并配置专业人员从事后

期制作。

预期目标

完成前四章课程视频制作。

验收要点

1.技术参数符合《精品视频公开课拍

摄制作技术标准》；

2.片头不超过 10 秒，包括学校

LOGO、课程名称、讲次、主讲教师姓

名、职称、单位等信息；

3.中英文字幕。

预期目标

完成后两章课程视频制作。

验收要点

1.技术参数符合《精品视频公开课拍

摄制作技术标准》；

2.片尾包括版权单位、制作单位、录

制时间等信息；

3.中英文字幕。
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2B．子项目建设进度表

子项目 1： 编写脚本 建设负责人： 蓝天

建设内容
2014 年 4 月

（预期目标、验收要点）

2015 年 4 月

（预期目标、验收要点）

编写课程讲义

预期目标：

完成视频课程前四章讲义的编写。

验收要点

每章节内容充实，文字精炼，体系清晰，有案例分

析与课后思考。

预期目标：

完成视频课程后两章讲义的编写。

验收要点

每章节内容充实，文字精炼，体系清晰，有案例分

析与课后思考。

编写脚本

预期目标：

完成视频课程前四章脚本的编写。

验收要点

每章脚本严格按照电视拍摄要求的编写格式，

预期目标：

完成视频课程后两章脚本的编写。

验收要点

每章脚本严格按照电视拍摄要求的编写格式，

子项目 2： 制作 PPT 建设负责人 张涛

建设内容
2014 年 4 月

（预期目标、验收要点）

2015 年 4 月

（预期目标、验收要点）

PPT 文字处理

预期目标：

完成课程前四章 PPT 文字处理。

验收要点

PPT 文字简练，突出章节重点，没有字、句、语法

上的错误。

预期目标：

完成课程后两章 PPT 文字处理。

验收要点

PPT 文字简练，突出章节重点，没有字、句、语法

上的错误。

美工设计

预期目标：

完成课程前四章 PPT 美工设计。

验收要点

PPT 背景一致，画面简洁、有学校 LOGO 和课程名称。

预期目标：

完成课程后两章 PPT 美工设计。

验收要点

PPT 背景一致，画面简洁、有学校 LOGO 和课程名称。

子项目 3： 视频录制 建设负责人 张茂伟



- -6

建设内容
2014 年 4 月

（预期目标、验收要点）

2015 年 4 月

（预期目标、验收要点）

录制现场的设置

预期目标：

达到《精品视频公开课拍摄制作技术标准》中对录

制场地的技术和设备要求。

验收要点

录制场地面积在 50 平方米以上的专用教室，录制

现场光线充足、环境安静、整洁。

录制

预期目标：

完成前四讲的录制。

验收要点

有现场效果，多机位录制，画面、音质清晰。

预期目标：

完成后两讲的录制。

验收要点

有现场效果，多机位录制，画面、音质清晰。

子项目 4： 后期制作 建设负责人 张茂伟等

建设内容
2014 年 4 月

（预期目标、验收要点）

2015 年 4 月

（预期目标、验收要点）

画面剪辑

预期目标：

完成前四讲的剪辑工作。

验收要点

每讲时间为 40 分钟，画面与画面之间的转化流畅。

预期目标：

完成后两讲的剪辑工作。

验收要点

每讲时间为 40 分钟，画面与画面之间的转化流畅。

字幕与翻译

预期目标：

完成前四讲的中文字幕的编排与相应英文字幕的

翻译。

验收要点

中文字幕与讲课人的讲话相一致，无错别字；英文
翻译准确。

预期目标：

完成后两讲的中文字幕的编排与相应英文字幕的

翻译。

验收要点

中文字幕与讲课人的讲话相一致，无错别字；英文
翻译准确。

合成

预期目标：

完成六讲的合成，形成完整的视频课程。

验收要点
音画同步，音画质量清晰稳定，各种指标符合要求。
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3A．项目投入预算表
单位：万元

子项目名称
学校举办方投入 学校自筹资金 其他投入： 合计

2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计

1. 编写脚本 1 1 2 1 1 2 2 2 4

2. 制作 PPT 0.5 0.5 1 0.5 0.5 1 1 1 2

3. 视频录制 2.5 1 3.5 2．5 1 3.5 5 2 7

4. 后期制作 2 1.5 3.5 2 1.5 3.5 4 3 7

5.

6.

7.

8.

9.

10.

合计： 12 8 20
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3B．子项目投入预算表

单位：万元

子项目 1： 编写脚本

建设内容
学校举办方投入 学校自筹资金 其他投入： 合计

2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计

编写课程讲义 1 1 2 1 1 2

编写脚本 1 1 2 1 1 2

合计： 2 2 4 2 2 4

子项目 2： PPT 制作

建设内容
学校举办方投入 学校自筹资金 其他投入： 合计

2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计

PPT 文字处理 0.5 0.5 1 0.5 0.5 1

美工设计 0.5 0.5 1 0.5 0.5 1

合计： 1 1 2 1 1 2

子项目 3： 视频录制

建设内容
学校举办方投入 学校自筹资金 其他投入： 合计

2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计

视频拍摄 3 2 5 3 2 5
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研修和评审 1 1 2 1 1 2

合计： 4 3 7 4 3 7

子项目 4： 后期制作

建设内容
学校举办方投入 学校自筹资金 其他投入： 合计

2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计 2013年 2014年 2015年 小计

后期编辑 2 2 4 2 2 4

推广和评审 2 1 3 2 1 3

合计 4 3 7 4 3 7
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